MIEJSKI OSRODEK POMOCY
SPOLECZNEJ w KUTNIE . : :
dl. Wawside. Przedmietcle 103 Ogloszenie o naborze na stanowisko kierowcy samochodu osobowego

99-300 KUTNO
tel./fax 24 253 78 47, 24 253 44 46
tal. 24 263 74 W05 1657éMie o naborze na stanowisko pomocnicze i obslugi — kierowca samochodu

osobowego w Dziale Administracji i Kadr w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej
w Kutnie.

Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kutnie oglasza nabor kandydatow
na stanowisko kierowcy samochodu osobowego w Dziale Administracji i Kadr w MOPS
w Kutnie.

I. Nazwa i adres jednostki:
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Kutnie, ul. Warszawskie Przedmiescie 10 A,
99 — 300 Kutno.

II. Okreslenie stanowiska:
Kierowca samochodu osobowego w Dziale Administracji i Kadr w MOPS w Kutnie.

III. Okreslenie wymagan dla kandydata na stanowisko Kkierowcy samochodu
osobowego w Dziale Administracji i Kadr w MOPS w Kutnie:

1. Wymagania niezbedne: wskazane w art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzqgdowych:

1.1. obywatelstwo polskie;
2. peina zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
1.3. kandydat posiada kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy
na stanowisku kierowcy samochodu osobowego tj. prawo jazdy kategorii B;
1.4. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku kierowcy samochodu
osobowego.

2. Wymagania dodatkowe:
1.1. wyksztalcenie $rednie lub zawodowe;
2. kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo

scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

1.3. nieposzlakowana opinia;

1.4. staz pracy minimum 10 lat;

1.5. umiejetnosé samodzielnej pracy;

1.6. umiejetnos¢ radzenia sobie w trudnych sytuacjach;

1.7. komunikatywno$¢, sumienno$¢, uczciwosé, punktualnosgé;

1.8. odpowiedzialnos$¢ za powierzone mienie — pojazd i jego wyposazenie.

IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku kierowcy samochodu osobowego
w Dziale Administracji i Kadr w MOPS w Kutnie:

1. Obstuga samochodu stuzbowego Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kutnie,

- witym:

L.1.. przew6z pracownikéw Osrodka w celu zalatwienia spraw stuzbowych — wyjazdy
na terenie miasta Kutno:

a) przewo6z Dyrektora, z — cy Dyrektora, Gtéwnego Ksiggowego;

b) przewéz pracownikéw socjalnych Dzialu Pomocy Srodowiskowej w zwigzku
z realizacjg zadan w srodowisku na rzecz podopiecznych Osrodka;
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Ogloszenie o naborze na stanowisko kierowcy samochodu osobowego

¢) przewoz pracownikéw Kompleksu Terapeutyczno — Integracyjnego (poza asystentami
rodziny) w zwiazku z realizacja zadan w $rodowisku, a takze transport podopiecznych
Sekcji Mieszkan Chronionych;

d) przewoz pracownikéw Dziatu Ustug Specjalistycznych w zwigzku z realizacja zadan
w Srodowisku na rzecz podopiecznych Osrodka;

e) przewo6z pracownikéw Dziennego Domu Pomocy Spotecznej w zwigzku z realizacja
zaopatrzenia, w tym pomoc w zaladunku i roztadunku zakupionych towardw;

f) przew6z pracownikéw Dziatu Ksiggowosci do banku, w ustalonych godzinach dnia
pracy;

g) przewdz pozostatych pracownikéw Osrodka zgodnie z poleceniem Kierownika Dziatu
Administracji i Kadr;

h) dostarczanie do Urzedu Pocztowego w Kutnie, w ustalonych godzinach
— przesylek, korespondencji przygotowanych przez pracownika sekretariatu Ogrodka;
ponadto zgodnie z potrzebami, dostarczanie korespondencji do innych urzedéw;

1.2. przew6z pracownikéw Osrodka w celu zalatwienia spraw shuzbowych — wyjazdy

poza teren miasta Kutno:

a) wyjazdy stuzbowe bezposrednio zlecone przez Dyrekcje Osrodka;

b) wyjazdy stuzbowe wskazane przez Kierownika Dziatu Administracji i Kadr
po uzgodnieniu z Dyrekcjg Osrodka;

1.3. dbanie o czysto§¢ i wiasciwy stan techniczny samochodu stuzbowego, w tym

monitorowanie termindw obowigzkowych przegladow;
1.4. pobieranie zaliczki statej z kasy Osrodka i wlaciwe rozliczenie z zakupionego paliwa
(dostarczenie faktury do Dziatu Administracji i Kadr);

1.5. kazdego dnia — przed rozpoczgciem pracy — pobieranie od pracownika Dziahu
Administracji i Kadr karty drogowej, uzupelnianie karty w ciggu dnia pracy
i wlasciwe rozliczenie karty drogowej po zakoficzonym dniu pracy;

2. Inne zadania zlecone przez kierownika Dzialu mieszczace sie w granicach
kompetencji.

3. Pelnienie zastgpstwa podczas nieobecnosci pracownika na stanowisku robotnika
gospodarczego w nastepujgcym zakresie:

1.1. pomoc w realizacji zaopatrzenia Dziennego Domu Pomocy Spolecznej — przewoz

zakupionych produktéw, pomoc w roztadunku;

1.2. dbanie o utrzymanie czystosci porzadku na terenie przyleglym do budynku Os$rodka,

m.in. od$niezanie, sypanie solg, opréznianie zewn¢trznych koszy.

V. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
1. umowa o prace (peten etat); zatrudnienie od 01.09.2014 r.
2. tut. Osrodek informuje, ze dobowa i tygodniowa norma czasu pracy pracownikow
Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Kutnie zostala okreslona w art. 129 § 1
Kodeksu pracy 1 wynosi 8 godzin na dobe i 40 godzin tygodniowo w przyjetym
jednomiesiecznym okresie rozliczeniowym. Rozktad czasu pracy pracownikéw zostat
okreslony w Rozdziale IV § 10 ust. 2 pkt 1 Regulaminu pracy Miejskiego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Kutnie wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 11/2012 Dyrektora
MOPS w Kutnie z dnia 14 marca 2012 r. z pdzn. zm. i w przypadku pracownika
zatrudnionego na stanowisku kierowcy przedstawia si¢ nastepujaco: godziny pracy
pracownikdw, w tym pracownikow zaliczonych do lekkiego stopnia
niepetnosprawnosci, w poniedziatki, wtorki, $rody, czwartki i pigtki od 7.30
do 15.30.
VI. Wymagane dokumenty:
1(17 dokurie&ty potwierdzajace posiadane kwalifikacje;
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2. kserokopia prawa jazdy;

3. kserokopia $wiadectw pracy;

4. list motywacyjny;

5. zyciorys; _

6. oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajagcym na zatrudnienie

na stanowisku kierowcy samochodu osobowego wedlug wzoru okre$lonego w
zatgczniku do niniejszego ogloszenia;

7. kserokopia dowodu osobistego;

8. o$wiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe wedtug wzoru
okreslonego w zataczniku do niniejszego ogloszenia;

9. oswiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z pelni praw publicznych wedlug wzoru okreslonego w zalgczniku do niniejszego
ogloszenia;

10. zgoda na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby rekrutacji wedlug wzoru
okreslonego w zatgczniku do niniejszego ogloszenia;

11.inne dokumenty (za$wiadczenia, certyfikaty, dyplomy) dokumentujgce posiadane
umiejetnosci, kwalifikacje.

VII. Osoba wyloniona w drodze naboru, z ktéra bedzie nawigzany stosunek pracy jest
zobowigzana przed dniem zatrudnienia przedstawi¢ zaSwiadczenie
o niekaralnosci.

VIII. Dokumenty nalezy zlozy¢ do dnia 01.08.2014 r.

Oferty nalezy sklada¢ w sekretariacie w godz. od. 7.30 do 15.00 lub przesylaé
poczta do dnia 01.08.2014 r. (wlacznie), w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Nabér
na stanowisko kierowcy w Dziale Administracji i Kadr w Miejskim O$rodku Pomocy
Spolecznej w Kutnie”.

(Uwaga: liczy si¢ data wplywu do Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kutnie)
na adres: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Kutnie, ul. Warszawskie Przedmiescie
10 A, 99-300 Kutno.

Inne informacje:

Osrodek zastrzega sobie prawo przeprowadzenia rozméw kwalifikacyjnych
z wybranymi kandydatami.
O zakwalifikowaniu do kolejnego etapu naboru (rozmowa kwalifikacyjna) kandydaci zostang
powiadomieni telefonicznie.
Oferty, ktére wptyng do MOPS w Kutnie po uplywie terminu sktadania ofert nie beda
rozpatrywane.
Zebrane w wyniku naboru dane osobowe zostang wykorzystane jedynie na potrzeby
rekrutacji, ktérej one dotyczg. Administratorem danych osobowych jest Dyrektor MOPS
w Kutnie.
Informacja o wynikach naboru zostanie zamieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej,
na tablicy informacyjnej MOPS w Kutnie (parter, hol gléwny) oraz na stronie internetowe;j
MOPS w Kutnie http://www.mops.kutno.pl/ w zaktadce ,, MOPS — Aktualnosci” niezwtocznie
po przeprowadzonym naborze.

Kutno, dnia 23.07.2014 r.

Sporzadzila: Aneta Urbaniak /kierownik Dzialu Administracji i Kadr/
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Ogloszenie o naborze na stanowisko kierowcy samochodu osobowego

Zalgcznik 1.
Kutno, dnia .............cco.........

(imig i nazwisko)

(adres zamieszkania)

OSWIADCZENIE O STANIE ZDROWIA POZWALAJACYM
NA WYKONYWANIE PRACY NA STANOWISKU OKRESLONYM
W OGLOSZENIU O NABORZE

Niniejszym o$wiadczam, ze stan zdrowia pozwala mi na wykonywanie pracy
na stanowisku kierowcy samochodu osobowego.

Niniejsze oswiadczenie sktadam pouczony(a) o odpowiedzialnosci karnej z art. 233 § 1
Kodeksu karnego — ,,Kto sktadajqc zeznanie majgce stuzyé za dowdéd w postepowaniu
sqdowym lub innym postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub
zataja prawdg, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3” — Dz. U. z 1997 r. Nr 88, poz.
553 z pézn. zm.

' (czytelny podpis kandydat

Zalgcznik 2.
Kutno, dnia ..o

(imie i nazwisko)

(adres zamieszkania)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze nie bylem/bylam skazany(a) prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Niniejsze oswiadczenie skladam pouczony(a) o odpowiedzialnosci karnej z art. 233 § 1
Kodeksu karnego — , Kto skladajgc zeznanie majgce stuzyé za dowdd w postgpowaniu
sgdowym lub innym postgpowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub
zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3” — Dz. U. z 1997 r. Nr 88, poz.
553 z pézn. zm.

o ”(czytelny podpis kandydata)
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Zatqgcznik 3.
Kutno, dnia .............c..ccoooevveiiei.

(imig i nazwisko)

(adres zamieszkania)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze posiadam pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystam z peni
praw publicznych.

Niniejsze oswiadczenie sktadam pouczony(a) o odpowiedzialnosci karnej z art. 233 § 1
Kodeksu karnego — , Kto skladajgc zeznanie majgce stuzyé za dowdd w postepowaniu
sqdowym lub innym postgpowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde Iub
zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3” — Dz. U. z 1997 r. Nr 88, poz.
553 z pézn. zm.

o (czytelny podpis kandydata)

Zalgcznik 4.
Kutno, dnia ..........ccoooooovevvice .

(imig i nazwisko)

(adres zamieszkania)

OSWIADCZENIE

Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst ujednolicony Dz. U. z 2002 r. Nr
101, poz. 926 ze zm.) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz. U. z 2008 r. Nr 223 poz. 1458 ze zm.).

(czytelny podpis kandydata)
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